Smérnice dékana PrF UJEP ¢. 1/2012
Pokyny pro zadavani, psani a odevzdavani bakaigkych a
diplomovych praci

Cl. 1 VSeobecs

Zavwrecné prace (bakatgéké a diplomové) maji prokazat schopnost udtezgsté
samostatné prace odpovidajici typu studijniho progr (bakalgského nebo
magisterského). Zatimco struktur&chito praci je v podstattotozna, jejich obsah
odpovida urérné tomu, jde-li o praci bakatékou, nebo magisterskou. S ohledem na
rozdily mezi jednotlivymi studijnimi programy a afyoneni gesré stanoven jednotny
povinny rozsah za&vecné prace (tj. minimalni get stranek), neloneni to rozsah préace,
co ukuje jeji kvalitu, ale jeji obsah. Stanoveni rozsgitace je v kompetenci jejiho
vedouciho, jenz v8ak musi respektovat pozadavkg dadoucim fislusné katedry pro
statni zawrecné zkousky.
.V bakal#éské praci autor prokazuje schopnost samastatmacovat zadané téma. Prace
nemusi vZzdy obsahovaftiyodni vysledky, ale fize byt i reSerSniho, resp. komgiiého
charakteru, tj. fedstavuje zpracovani a zhodnoceni literatury o gmaBlematice. Musi
vSak vzdy byt #ejmy vlastni pinos prace.
Diplomova prace iekrauje Uroveér bakaldské prace, musi jiz obsahovafivpdni
vysledky ziskané a zhodnocené ucliame Pokud diplomova prace navazuje na
bakal&skou praci, mize student pouzit v diplomové praci ¥asti bakaléské prace
(s uvedenim citace), které jsou pro to nezbytnézajdjichz uvedeni by diplomova prace
netvdila logicky celek. Pevzatécasti z bakal&ské prace nesmi vSak titopodstatnou
cast magisterskeé prace.
Zawrecna prace mize byt psana jak v jazyceském, tak i anglickém.

Cl. 2 Zadavani za¥reénych praci
K tématu zagrecné prace je student povinen sghfasit nejmén dva semestry ipd
planovanym terminem jejiho odevzdani. Pokud taldestt nedini, je v kompetenci
vedouciho katedry rozhodnout o pé&im zadani prace,figemz je nutné bratietel
zejména na vytv@ni dostaténéhocasoveho prostoru pro jeji vypracovani.

. Zadani zawecné prace se uskutiuje prostednictvim informaniho systéemu (dale jen

IS) STAG. Student musi nejprve vytitoelektronické podklady pro zadani Zéstné
prace, jez by rly vzniknout ve spolupraci s vedoucim prace. Fodnydro tvorbu
podkladh student nalezne v poloZce ,Kvalifika prace* pistupné v IS STAG. Udaje
vypliované autorem zévecné prace v IS STAG musi byt v souladéi.s3 odst. 3 pism.
a) (rozepsané Vifloze¢. 1) Snérnice rektorkye. 5/2007. Pro spravné formatovani tisku
zadani zakrecné prace je nutné gédit ,Doporuwcenimi pro zadavatele DP“, které jsou
piistupné v sekci ,Zarecné prace (DP)“ v IS STAG.

. Vyhotovené podklady zadani Zéetné prace poté student vytiskne a vedouci prace,
v piipadt Ze souhlasi, je opgatsvym podpisem aifsluSnym datem. Péteny pracovnik
pievede podklady do databaze IS STAG, doplni je byta Udaje v souladuct 3 odst.

2 pism. b) (rozepsané ¥iPze ¢. 1) Snérnice rektorky¢. 5/2007 a vytiskne zadani
diplomové ¢i bakal&ské prace.

Student nebo péieny pracovnik katedry pak neprodietoto vytiS€né zadani fedlozi
ve ¢tyrech exempldch vedoucimu katedry, ktery wipad, Ze s obsahem zadani souhlasi,
vSechny exempté potvrdi svym podpisem; jeden exentptistadva na kated, jeden
exempld preda student vedoucimu prace a zbylé dva si stymber@cha a viozi je pozjl



do vazby povinnych vytisksvé budouci zavecné prace. Teprve schvalenim vedoucim
katedry je zadani zéxecné prace platné.

5. Zmeny v zadani diplomové prace nebo baksité prace je mozné usktibét pouze se
souhlasem vedouciho prace a se souhlasem veddatidry. Znénu je nutné zanést do
systému IS STAG, vytisknout znovu zadani a bp@g novym schvalujicim podpisem
vedouciho prace a vedouciho katedry (viz odst. 4).

Cl. 3 Formalni Gprava zawreénych praci
1. Zawrecna prace se odevzdava vazana vtuhych deskachceMa strag vazby je
zpravidla uveden nazev univerzity, pod nim nazé&ultg, napis ,Bakaléska prace” nebo
~Diplomova prace*, nebo, rok obhajoby a jméno aatiz vzor 1).
2. Dale zawrecnd prace obsahuje Uvodni ¢idované stranky a vlastni text prace
s¢islovanymi strankami s dopafenou skladbou kapitol.

K Gvodnim neislovanym strdnkam zpravidla piat

1. list Titulni strana (povinna) - podle vzoru 2 (pro praci vypracovanou
v anglickém jazyce podle vzoru 4).

2. list  Zadani (povinné) — originl nebo oboustranna kopie oagin

3. list ProhlaSeni (povinné) - podle vzoru 3 (pro praci vypracovanoanglickém
jazyce podle vzoru 5).

4. list Podékovani (nepovinné) - zntiuje, které operace byly provedeny (hap
v servisu Skoly, kdo poskytl vzorky atd.). Zpraddie také uvadi peklovani
vedoucimu prace.

3(4). Abstrakt (povinny), tj. strédné a srozumitelné shrnuti obsahu &éné
list prace. Abstrakt je nejvySe v rozsahu jedné strankgmi obsahovat zkratky,
krome¢ zkratek obech piijatych. V gipads zawre¢né prace napsané v jazyce
anglickém se&esky abstrakt neuvadi.
Kli ¢ova slova (povinnd) - seznam ktiovych slov, ktera nejlépe vystihuji
obsah prace.

3(4). Abstract (povinné) - v jazyce anglickémigkladc¢eského abstraktu).
list Key words (povinna) - v jazyce anglickemigkladceskych ki€ovych slov).
5.list Obsah (povinny) - pouziva se desetinégiglovani kapitol a podkapitol.

Déle nasledujtislované stranky prace.

3. Jednotlivé kapitoly zé@&vecné prace jsou voleny s ohledem na obsah prace.kEjsou
nasledujici kapitoly:
1. Uvod, grednt a cil za¥recné prace (povinné)
2. Fehled sotasného stavu problematiky (povinné)
3. Experimentalni/teoreticka/vypetnicast
3.1. Zakladni definice/Pouzité metody
3.2. ..
4. Dosazené vysledky
4.1. ...
4.2. ..
. Zhodnoceni vysledk(povinné)
. Zawr (povinné)
. Seznam literatury (povinné)
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Prilohy (obrazky, tabulky, apod.)
Nazvy rekterychéasti a jejich rozsah se mohou lisit obor od obalebody 1, 2,5, 6 a 7 jsou
univerzalni a musi byt v kazdé zastné praci vzdy uvedeny.
Cl. 4 Odevzdani a obhajoba z&treéné prace

1. Terminy pro odevzdani bakedké nebo diplomové prace jsou uvedeny v Harmonagram
PiF UJEP na slusny akademicky rok. Vyjimky Z¢hto termiii posuzuje a povoluje na
zaklad zavaznych dvoda proctkan pro studium v souladu se Studijnim a zkuSebnim
fddem PF.

2. Autor zavrecné prace a pa@veny pracovnik katedry jsou povinni po odevzdanioa p
obhajolg prace doplnit do informé@iho systéemu STAG vSechny nezbytné udaje uvedené
vél. 3 odst. 2 az 6 Seémice rektorky¢. 5/2007 (rozepsané ¥ifpze ¢. 1 Snérnice
rektorky).

3. Student odevzdava minimélrdva povinné exemptd zaérecné prace (rovnhocenné
kvality), pokud neni katedrou stanoven tenta@qtojinak, a CD nebo DVD v obalce
vlepené na konci kazdého odevzdaného examgiéace, na kterém je prace k dispozici
ve formatu PDF (pokud tomu nebrani povaha précgjich priloh). Student nejprve
(kazdy povinny vytisk prace je ozten razitkem studijniho odeni a podpisem
zodpowdné osoby na studijnim od&éni), prace je zaregistrovana do evidence stuajni
odctleni, picemz zarove probih& kontrola, zda je prace nahrana také dersysSTAG.
Po registraci na studijnim oéldni odevzda student povinné vytisky pracegpené osob
na pracovisti, kde bude praci obhajovat. Po obkajebjeden vytisk pracetrpdan do
knihovny a druhy si ponechava vedouci prace. Pakngakeho divodu obhajoba prace
neprokkhne (student od obhajoby odstoupi; student nespbtdiminky pro konani SzzZ
atd.), po¥iena osoba na pracovisti, kdelenbyt prace obhajovana, neprodiguteda na
zéklad vyzvy prisludné osoby na studijnim afleni vSechny povinné vytisky #pna
studijni odéleni FF UJEP. Studijni oddeni pak tyto vytisky vyda studentovi &pproti
jeho podpisu.

4. Oponenta z&vetné prace stanovi vedoudiigiuSné katedry,ijtemz se dopokiuje, aby
oponenti nebyli voleni pouzeiad pracovnik Prirodowdecké fakulty. Za vyhotoveni
protokolu z obhajoby odpoviddquiseda komise pro statni 2é6s¢né zkousky.

5. Obhajoby se konaji vterminech stanovenych ramddarmonogramem i#* UJEP.
Konkrétni termin pak stanovi vedouci katedry didao studijnimu odéeni nejpozdii
14 kalend#nich dni ped dnem konani obhajoby. Termin konani obhajolzy@ejrén na
webovych strankach jednotlivych kateder, v kompat&atedry je také pozvani studenta
na obhajobu.

6. Do 30 kalenddich dri (viz ¢l. 3 odst. 2 pism. d) S¥mice rektorky¢. 5/2007) po
uskut&neéné obhajob je powteny pracovnik katedry povinen na zakigatotokolu, ke
kterému jsou floZzeny podepsané posudky vedouciho prace a opmnewhrat ve
formatu pdf do IS STAG posudky vedouciho prace @epfi a doplnit datum, zaznam o
praibéhu obhajoby a vysledek obhajoby (posudky ve formRRF zaSlou pasfenému
pracovnikovi vedouci i oponent zdecné prace bezprastdre po jeji obhajob).

Platna od: 1. 10. 2012
Doc. BN Jaroslav Pavlik, CSc.
@kan fakulty
Zpracovala:
RNDr. Eva Hejnova, PhD., prékanka pro studium# UJEP
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Prohlaseni

ProhlaSuji, Zze jsem tuto diplomovou/bakakiou praci vypracoval(a) samostat pouzil(a)
jen pramen, které cituji a uvadim viglozeném seznamu literatury.

Byl(a) jsem sezndmen(a) s tim, Ze se na moji p&eihuji prava a povinnosti vyplyvajici ze
zékona¢. 121/2000 Sh., ve 2ni zakonac. 81/2005 Sh., autorsky zakon, zejména se
skute&nosti, ze Univerzita Jana Evangelisty PugkyriJsti nad Labem ma pravo na uiEav
licencni smlouvy o uziti této prace jako Skolniho dilalleo§ 60 odst. 1 autorského zakona, a
s tim, Ze pokud dojde k uziti této prdce mnou nebde poskytnuta licence o uZziti jinému
subjektu, je Univerzita Jana Evangelisty PugkynUsti nad Labem opragna ode mne
poZadovat fméieny @ispivek na Uhradu nakléd které na vytvieni dila vynalozila, a to
podle okolnosti az do jejich skate vyse.

V MémRodném Msté dne 15. 4. 2010 Podpis:

Vzor 3



Jan Evangelista Purkinje University
in Usti nad Labem

Faculty of Science

NAZEV PRACE (ANGLICKY)

THESIS

Author: Jan Pilasek
Supervisor: doc. Ing. J. Kontrola, CSc.

Advisor: ing. K. Pomocnik

Course of study:
Field of study:

Usti nad Labem 2010
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| declare hereby that | have written this dissertaindependently and used solely the sources
which | quote in the enclosed list of literature.

| have been familiarised with the rights and olligas related to my work which follow from
law number 121/2000 Sb. pursuant to law numberGE2Sh., authorial law, particulary in
fact that the Jan Evangelista Purkinje UnivergityJsti nad Labem is entitled to the contract
to use this work as a school work in according v§tle0 paragraph 1 of autorial law and
thereby, if this work is used or a licence for wsag issued, the Jan Evangelista Purkinje
University in Usti nad Labem is authorised to dedhan adequate fee to cover the cost spent
on creation of the work, namely under the circumsts up to the real price.

In my home town, 15. 4. 2010 Signature:

Vzor 5



